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ZARZADZENIE Nr 24/2024

Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 5 z Oddzialami Integracyjnymi ,.Lesna Kraina
w Ostrolece z dnia 04.12.2024 r.

»

w sprawie wprowadzenia Procedury kontaktéow z rodzicami
w Przedszkolu Miejskim Nr 5 z Oddzialami Integracyjnymi ,.Lesna Kraina”
w Ostrolece

Na podstawie:
- Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.737 z p6z zm.)
Dyrektor Przedszkola Migjskiego Nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi ,,Lesna Kraina™
w Ostrolgce zarzadza, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Procedurg kontaktow z rodzicami w Przedszkolu Miejskim Nr 5
z Oddziatami Integracyjnymi ,,Lesna Kraina” w Ostrolgce stanowiacy zatacznik Nr 1
do zarzadzenia

§2

Za wprowadzenie i prawidlowos¢ stosowania odpowiada dyrektor przedszkola.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGON S5 PROCEDURA KONFAKTOW Z RODZICAMI OBOWIAZUJACA W
PRZEDSZKOLU MIEJSKIM NR 5 Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI ,,LESNA

KRAINA” W OSTROLECE

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r Prawo Oswiatowe (t.j.Dz.U.2024.poz.737 z p6z. zm.)

- Statut Przedszkola Miejskiego Nr 5 z Oddzialami Integracyjnymi ,Leé$na Kraina
w Ostrolece.

Cel procedury:
Niniejsza procedura ma na celu ulatwienie wzajemnych kontaktow nauczycieli

z rodzicami/opiekunami oraz uwzglednienia ich w dzialalnosci wychowawczej Przedszkola.

Kogo dotyczy procedura:

Do przestrzegania procedury zobowigzani sa rodzice i nauczyciele.

Obowigzujace zasady postgpowania:

I Miejscem rozmow nauczyciela z rodzicami o sprawach dziecka jest przedszkole.

2. Informacji o dziecku udzielaja wylacznie nauczyciele-wychowawcy, nauczyciele
wspOlorganizujacy ksztalcenie, nauczyciele specjalisci oraz dyrektor.

3.Wspolpraca przedszkola z rodzicami w ciggu roku szkolnego odbywa si¢ poprzez: zebrania
z rodzicami, zajecia otwarte, godziny dostgpnosci oraz konsultacje indywidualne i inne formy
w zaleznosci od potrzeb.

4 Rodzice powinni wspolpracowa¢ z nauczycielem prowadzacym grupe w celu ujednolicenia
oddziatywan wychowawczo-dydaktycznych rodzicow/opiekunow prawnych i przedszkola.

5. Spotkania z rodzicami odbywaja si¢ w salach zaje¢ lub w gabinetach. Nie udziela
si¢ informacji o dzieciach na korytarzu i w pomieszczeniach, gdzie przebywaja osoby
postronne.

6. Spotkania maja charakter: zebran z rodzicami, konsultacji indywidualnych, zajeé
edukacyjnych, spotkan tematycznych 1 okolicznosciowych, spotkan w  domu
(w uzasadnionych przypadkach np. dlugotrwala choroba ucznia), zaje¢ otwartych, dni
otwartych. '




7. W przedszkolu w celu przekazania informacji rodzicom oraz podjecia konieczne
wspolpracy zaleca sie nastepujace formy kontaktu:

a) ustna: zebrania ogdlne, grupowe, kontakty indywidualne, czy telefoniczne,

b) pisemna: ogloszenia i komunikaty na tablicy, pisemne zaproszenia, foldery, biuletyny,
karty umiejetnosci, karty diagnozy, strong internetowg Przedszkola.

Wybor odpowiedniej formy kontaktu powinien mie¢ na celu przede wszystkim przekazanie
rodzicom w sposob skuteczny odpowiedniej informacji.

8. Spotkania odbywajg sie w $cisle okreslonych terminach.

O spotkaniu wychowawca informuje tydzien wczesniej poprzez stron¢ internetows,
ogloszenie w kaciku dla rodzicéw lub na komunikatorze Messenger.

9. Obecnosé rodzicow na zebraniach jest obowiazkowa. W przypadku nieobecnosci rodzic
jest zobowigzany do ustalenia indywidualnego terminu kontaktu z wychowawca.

Obecnos¢ rodzicow/opiekunow na zebraniach ogolnych potwierdzona jest ich podpisem
na zbiorczej liscie obecnosci dla danej grupy.

10.Rodzice/opiekunowie maja mozliwos¢ kontaktow dodatkowych wynikajacych
z aktualnych sytuacji, ale powinny one odbywac si¢ po uprzednim uzgodnieniu daty takiego
spotkania.

11. Notatki ze spotkan indywidualnych zostaja umieszczona w dzienniku lub w zeszycie
kontaktow i poswiadczane sa podpisem nauczyciela i rodzicow.

12. Nauczyciel zobowiazany jest do rzetelnego 1 rzeczowego przygotowania si¢ do spotkania
z rodzicem/opiekunem.

13 Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny miec¢ charakter osobisty. Nauczyciele
nie udzielaja telefonicznych informacji o dzieciach, z wyjatkiem szczegolnie uzasadnionych
przypadkow, np. choroba dziecka.

14. Nie dopuszcza si¢ rozmow nauczycieli z rodzicami/opiekunami i udzielania informacji
o dziecku w czasie trwania zajec.

15. Rodzice/opiekunowie prawni pozostawiaja wychowawcy kontaktowe numery telefonow,
ktore sa wpisane do dziennikow zaje¢ oddzialu. Kazda zmiana numeru telefonu
rodzicow/opiekunow powinna by¢ niezwlocznie zgloszona wychowawcy.

16. Wynikle w czasie zebrania sprawy trudne, wymagajgce udzialu lub interwencji dyrektora
Przedszkola nalezy rozwigza¢ w ciggu dwoch tygodni od ich zgloszenia. Niezwlocznie

po zebraniu wychowawca zobowigzany jest do poinformowania dyrektora Przedszkola

o zaistnialym problemie,




17. Rodzic moze wnioskowaé do dyrektora o udzielenie pisemnej informacji
o funkcjonowaniu dziecka w przedszkolu. Informacja ta jest przygotowywana przez
nauczyciela badz specjaliste.

a) Informacje o funkcjonowaniu dziecka w przedszkolu przygotowuje si¢ na pisemng prosbe:

rodzicow/prawnych opiekunow dziecka,

Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej badz innej poradni specjalistycznej,

Sadu Rejonowego (w tym kuratorow sadowych),

innych instytucji zewngtrznych.

b) Informacje o funkcjonowaniu dziecka w przedszkolu przygotowuje si¢ w terminie 14 dni
od wplynigcia pisemnego wniosku o jej sporzadzenie.

¢) Druk wniosku dla rodzicow/opiekunéw prawnych dziecka jest do pobrania ze strony
internetowej przedszkola: https/pmS ostroleka edupl — stanowi on zalacznik Nr |
do procedury

18. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy Przedszkola powinny byc kierowane przez
rodzicow/opiekunow kolejno do:

1) Nauczyciela,

2) Dyrektora Przedszkola

3) Rady Pedagogicznej

4) Organu Nadzorujgcego Przedszkole

19. Ze wzgledu na specyfike pracy z matymi dziecmi niedopuszczalne jest rozwigzywanie
sytuacji konfliktu poprzez podnoszenie glosu na rozmowce, agresywny charakter rozmowy
badz proby wywierania presji psychologicznej na nauczycieli lub pracownikow administracji
i obstugi.

20. Rodzice/opieckunowie wspolnie z nauczycielami przestrzegaja przyjete] procedury
w trosce o poprawnos¢ kontaktow, ich rzetelno$¢ i zadowalajacy poziom wspotpracy
Przedszkola z rodzicami.
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